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Инструкция
по организации и проведению итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах на дому или в медицинской организации

1. Общие положения
 
	1.1. Итоговое собеседование по русскому языку (далее – ИС) в Ярославской области проводится в образовательных организациях (далее – ОО) и (или) в местах, определенных министерством образования Ярославской области.
	Для лиц, по медицинским показаниям не имеющих возможности прибыть в ОО для прохождения ИС, при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК) и заключения медицинской организации, проведение ИС может быть организовано на дому или в медицинской организации, в том числе санаторно-курортной, в которой проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия для участников ИС, нуждающихся в длительном лечении (далее – медицинская организация).
	1.2. Для проведения ИС на дому или в медицинской организации руководитель ОО назначает собеседника и технического специалиста (при необходимости), которые отвечают за проведение ИС на дому/в медицинской организации.
	В качестве собеседника привлекается педагогический работник ОО, обладающий коммуникативными навыками и грамотной речью, независимо от предметной специализации и без предъявления требований к опыту работы.
	1.3. При проведении ИС на дому/в медицинской организации оценивание экспертом ответа участника ИС происходит в ОО по аудиозаписи ответа участника ИС или по письменному ответу участника ИС (в случае проведения ИС в письменной форме). 

2. Проведение итогового собеседования на дому/в медицинской организации

	2.1. В день проведения ИС не позднее 08:30 собеседник должен получить от ответственного организатора ОО:
· контрольные измерительные материалы ИС (далее – КИМ);
· карточки собеседника по каждой теме беседы;
· настоящую инструкцию;
· инструкцию для участников ИС, зачитываемую собеседником;
· список участников ИС;
· ведомость учета проведения ИС в аудитории с заполненной регистрационной частью;
· листы бумаги со штампом ОО для письменного ответа участника ИС и черновиков (для участников ИС с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов, проходящих ИС в письменной форме);
· возвратный доставочный пакет для упаковки листов с письменными ответами участников ИС и черновиками (при наличии) после проведения ИС (при прохождении ИС в письменной форме);
· информацию об участнике ИС с указанием категории/подкатегории участника, формы проведения ИС, перечня заданий, которые могут быть выполнены участником в зависимости от нозологической категории, а также информацию об условиях проведения ИС, учитывающих состояние здоровья участника ИС, особенности  его психофизического развития, в соответствии с заключением ПМПК (при необходимости).
· устройство цифровой аудиозаписи для записи ответа участника ИС.
	2.2. Собеседник получает от ответственного организатора ОО информацию об адресе места проведения ИС и прибывает по указанному адресу в назначенное время. ИС начинается не ранее 9:00 по местному времени.
	2.3. Перед началом ИС собеседник должен разложить на столе все материалы, необходимые для проведения ИС, а также проверить устройство для аудиозаписи ответа участника ИС.
	2.4. При проведении ИС собеседник должен:
- проверить данные документа, удостоверяющего личность участника ИС;
- занести в ведомость учета проведения ИС в аудитории следующие данные участника: фамилию, имя, отчество (при наличии), серию и номер документа, удостоверяющего личность, класс/группу;
- выдать участнику КИМ ИС и предложить ознакомиться с инструкцией по выполнению заданий; 
- выдать участнику ИС с ограниченными возможностями здоровья, ребенку-инвалиду или инвалиду, проходящему ИС в письменной форме, листы бумаги со штампом ОО для письменного ответа и черновиков;
- напомнить, что прежде чем приступить к ответу, участник ИС должен проговорить в оборудование для аудиозаписи свою фамилию, имя, отчество (при наличии), класс/группу, номер варианта, а перед ответом на каждое задание – назвать  номер задания (это может сделать собеседник);
- включить устройство цифровой аудиозаписи для записи ответа участника ИС (при проведении ИС в письменной форме собеседник проговаривает вслух: фамилию, имя и отчество (при наличии) участника ИС; класс/группу; номер варианта; номера выполняемых заданий; а также проговаривает, что участник проходит ИС в письменной форме);
	- зафиксировать в ведомости учета проведения ИС в аудитории время начала ответа участника ИС;
- после подготовки участника ИС к выполнению задания № 1 (чтение текста вслух) – прослушать чтение текста вслух участником;
- после подготовки участника ИС к выполнению задания № 2 (подробный пересказ текста с включением приведённого высказывания) – забрать у него исходный текст, прослушать пересказ;
- при выполнении участником ИС задания № 3 (монологическое высказывание) – предложить участнику темы бесед на выбор и выдать ему соответствующую карточку, прослушать устный ответ участника;
- при выполнении участником ИС задания № 4 (участие в диалоге) – вступить в диалог с участником, задавая ему вопросы из карточки собеседника;
- во время ответа участника ИС – следить за соблюдением временного регламента при выполнении каждого задания КИМ ИС.
	2.5. По завершении проведения ИС собеседник должен:
- зафиксировать в ведомости учета проведения ИС в аудитории время завершения ответа участника;
- выключить устройство цифровой аудиозаписи ответа участника ИС;
- проверить качество аудиозаписи ответа участника ИС;
- собрать листы бумаги с письменными ответами участника ИС и черновики (при наличии);
- дать участнику ведомость учета проведения ИС в аудитории, чтобы он расписался в ней (если участник ИС не может поставить подпись самостоятельно, то собеседник ставит свою подпись);
- подписать ведомость учета проведения ИС в аудитории и поставить дату проведения ИС.
	2.6. После завершения проведения ИС на дому/в медицинской организации собеседник должен передать ответственному организатору ОО:
· КИМ ИС;
· карточки собеседника по каждой теме беседы;
· список участников ИС;
· ведомость учета проведения ИС в аудитории;
· возвратный доставочный пакет с листами письменного ответа участника ИС и черновиками (при наличии);
· список участников ИС с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;
· устройство цифровой аудиозаписи.



