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Введение
Формирование отчета ОШ-1 осуществляется на основе сведений, хранящихся в базе данных АСИОУ. 
Ответственность за наличие и достоверность информации в базе данных АСИОУ организации несет должностное лицо, назначенное приказом руководителя организации. Данное должностное лицо отвечает как за достоверность внесенных данных, так и за своевременность отправки отчета «На вышестоящий уровень» в ЦОиККО после того, как отчет ОШ-1 будет сформирован.

Перед отправкой отчета «На вышестоящий уровень» сведения в отчете ОШ-1 должна быть просмотрена в АСИОУ членами администрации образовательной организации и утверждена руководителем.

Только после того, как будет осуществлена отправка отчета «На вышестоящий уровень» и сведения будут приняты в ЦОиККО, и не позднее, чем через сутки, будет возможен доступ к информации специалистам органов управления образования. 

I. Подготовительная работа

Проверить наличие и корректность внесенных данных, необходимых для формирования отчета ОШ-1, ввести недостающие
(красным шрифтом выделены то, что является новым и требует ввода данных для корректного формирования ОШ-1) 

	Раздел, графа, строка
	Действия в АСИОУ
	Подсистема

	Раздел 1, графы 3-9, строки 1-9

Раздел 2, графа 3, строки 1-11

Раздел 3 (весь)

Раздел 4, графы 3-4, 7, строки 1-15

Раздел 5, графы 3-9, строки 1-20

Раздел 6, графа 3, строки 1-10

Раздел 7, графы 3-6, строка 1 

Раздел 9 (весь)
Разделы 15-19 (все)
	Должны быть созданы все классы текущего учебного года, заполнена вся специфика по классам (все дополнительные вкладки) и все обучающиеся должны быть в них зачислены (по приказам).
Все обучающиеся классов ПРОШЛОГО учебного года (кроме выпускных) должны быть переведены приказом о переводе на следующий год обучения

Выпускники также должны быть выпущены соответствующими приказами. 

Все отчисленные обучающиеся должны быть отчислены соответствующими приказами с указанием, куда и по какой причине.


	Группы
Контингент обучающихся –> 

Сведения об обучающихся

Приказы –> Приказы по обучаюшимся

	Раздел 2, графа 3, строки 12-14, 16, 28, 30


	Выпускники (11/12-й класс) должны быть выпущены приказом «Выпуск из 11-12 класса» и для каждого выпускника должно быть отмечено, с каким результатом он окончил обучение – с аттестатом (для спец.коррекции – свидетельством) или со справкой.
	Сервисы –> Ввод списком документов о полученном образовании 

ИЛИ

Контингент обучающихся –> 

Сведения об обучающихся –> вкладка «Документ об образовании»

	Раздел 2, графа 3, строки 17-19
	Сведения об экстернате должны быть внесены только для тех обучающихся, кто в ПРОШЛОМ учебном году обучался в форме экстерната, в том числе – сдавал экзамены экстерном в 9-м, так и в 11/12-м классах. 
	Контингент обучающихся –> 

Связанная таблица «Формы обучения»

	Раздел 2, графа 3, строка 20
	Приказ о допуске к экзаменам за ПРОШЛЫЙ учебный год должен быть внесен в АСИОУ 
	Приказ «О допуске к экзаменам»

	Раздел 2, графа 3, строки 21-25, 29, 31
	Сведения о результатах сдачи ЕГЭ только по Русскому языку и Математике должны быть внесены для всех выпускников прошлого года, кто сдавал ЕГЭ
	Контингент обучающихся –> 

Сведения об обучающихся –> вкладка «ЕГЭ»

	Раздел 2, графа 3, строки 26-27
	Сведения о золотых и серебряных медалях вносятся только для тех детей, которые их получили
	Контингент обучающихся –> 

Сведения об обучающихся –> вкладка «Документ об образовании»

	Раздел 4, графа 6, строки 1-15
	Приказ об оставлении на повторное обучение с ПРОШЛОГО учебного года должен быть введен в базу
	Контингент обучающихся –> 

Приказы по персоне

	Раздел 4, графы 3-4, строка 16
	Должны быть созданы все дошкольные группы текущего учебного года и все дошкольники должны быть в них зачислены (по приказам)
	Группы
Контингент обучающихся –> 

Сведения о дошкольниках

	Раздел 4, графа 3, строка 17
	Количество опекаемых вводится для каждого класса одним числом
	Группы –> 

Сведения о классе –> вкладка «Общие сведения о классе»

	Раздел 4, графа 3, строки 18-20, 28

Разделы 20-22
	Данные о наличии ОВЗ вводятся  отдельно для каждого такого обучающегося
	Контингент обучающихся –> 

Сведения об обучающихся –> вкладка «Здоровье»

	Раздел 4, графа 3, строки 21-31

Раздел 22
	Данные об индивидуальном обучении и его специфике для каждого обучающегося вводятся отдельно
	Контингент обучающихся –> 

Связанная таблица «Формы обучения» (все вкладки)

	Раздел 6, графа 3, строки 1-10
	Должны быть зачислены приказами все учителя и заполнен весь учебный план 
	Кадры 

Образовательный процесс –> Учебный план

	Раздел 8, графа 3, строки 1-4
	Должны быть созданы все ГПД и в них должны быть зачислены дети
	Группы


	Раздел 11, графа 3, строки 1-3
	Должны быть внесены сведения об органах самоуправления
	ОУ –> Общественное управление



	Раздел 12, графа 3, строки 1-3
	Если есть платные группы Дополнительного образования или Группы дополнительных услуг, это должно быть отмечено в сведениях об этих группах 
	Группы –> [Изменить] –> Специфика группы (поля Платное/Бесплатное и Количество детей, не обучающиеся в данном ОУ)

	Раздел 6, графа 3, строки 1-12
Раздел 10, графа 3, строки 1-6

Раздел 13, графа 3, все строки
	Должны быть введены различные сведения, касающиеся зданий, помещений, интернет и т.п.
	ОУ –> Образовательные учреждения –> 
[Изменить] –> Общие сведения, Интернет, Дополнительные 

сведения об ОУ (3 нижних поля) 

ОУ –> Здания
ОУ –> Помещения

ОУ –> Сведения по годам

	Раздел 13, графа 3, строка 57


	Учитывается как наличие программ дистанционного обучения целых групп, так и наличие обучающихся, находящихся на дистанционном обучении.

В первом случае сведения берутся из раздела Учебный план, во втором – из Сведений об обучающемся в Контингенте
	Образовательный процесс –> Учебный план –> войти В ПРЕДМЕТ по [Изменить] –> вкладка Дополнительные сведения –> поле Преподается дистанционно
ИЛИ
Контингент обучающихся –> 

Связанная таблица «Формы обучения»

	Раздел 14, графы 3-6, строки 1-8
	Сведения о кружковой работе берутся из сведений о Группах дополнительного образования. Должны быть созданы группы, заполнена вся специфика и зачислены обучающиеся 
	Группы –> вкладка Группы дополнительного образования –> вкладка Специфика группы дополнительного образования


II. Формирование отчета ОШ-1
Формирование отчета ОШ-1 возможно под ролью «Администратор ОО» и «Суперпользователь». Все данные для отчета будут рассчитаны именно на те даты, которые определены для ОШ-1 (20 сентября, за исключением некоторых разделов).
В Главном меню выбрать пункт Отчеты –> Статистические отчеты:
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В списке статистических отчетов выбрать «ОШ-1» щелчком по иконке [image: image3.png]€ - C A [)127.00.1:8000/report/stat_reports/
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После этого будет выдан запрос на ввод даты формирования отчета (как правило, это «сегодня»):
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Первоначально список разделов ОШ-1 пуст:
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Разделы добавляются последовательно по кнопке [Сформировать раздел].
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По нажатию по кнопки [Сформировать раздел] выдается запрос на выбор раздела для формирования. Нужно щелкнуть мышкой либо по кнопке [Продолжить], либо по словам «Выбрать раздел»:
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Далее будет выдан список разделов отчета, из которого нужно выбрать нужный:
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После выбора раздела нужно щелкнуть мышкой либо по кнопке [Продолжить]:
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После этого будет выдан сформированный отчет:
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Далее нужно проверить правильность вычисленных показателей, и если все верно, нажать кнопку [Сохранить], а если нет – выйти без сохранения (по красному крестику в правом верхнем углу экранной формы), перейти в соответствующую подсистему, откорректировать данные, снова сформировать раздел и сохранить его.
Предупреждение: если вы сначала создали раздел и сохранили его, а потом вносили изменения в данные, то нужно удалить раздел и создать его заново!
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Для того, чтобы увидеть запись о сохраненном разделе, нужно обновить страницу.
III. Обеспечение доступа к отчету ОШ-1 специалистов муниципальных органов управления образования
Для того, чтобы сформированный и проверенный отчет стал доступен для ознакомления специалистам муниципального органа управления образования, нужно произвести следующие действия:

1) Сформировать в АСИОУ отчет «На вышестоящий уровень».
2) Отправить отчет «На вышестоящий уровень» на адрес asiou7-rbd@yandex.ru.
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