
Инструкция по созданию отчета для мониторинга системы образования
1. Войти в систему АСИОУ с правами «Администратор ОО» или «Суперпользователь».

2. В пункте «Отчеты» Главного меню щелкнуть мышкой по подпункту «Шаблонные отчеты»:
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3. Откроется страница с перечнем отчетов. Необходимо выбрать отчет «Отчеты для мониторинга системы образования» 
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4. После выбора отчета «Отчеты для мониторинга системы образования» откроется страница с перечнем отчетов для разных типов организаций. 
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Внимание!

Каждое учреждение заполняет отчет (отчеты),  соответствующий типу учреждения.

	Тип учреждения
	Название отчета

	Общеобразовательное учреждение
	Общее 

	Учреждения дошкольного образования
	Дошкольное 

	Учреждения дополнительного образования
	Дополнительное 

	Учреждения профессионального образования
	Ср.проф. 

	
	Доп.проф.

	
	Проф.обучение


Выбрать отчет можно нажав на кнопку «Создать» [image: image4.png]ACUOY v7.3.2
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, которая находится слева от названия отчета в колонке «Действия». После этого откроется выбранный отчет с частично заполненными ячейками. Цвет ячеек в таблице имеет значение: белый цвет – в ячейке находятся данные, автоматически полученные из базы, серый цвет – для ручного ввода.

Если в базе данных имеются полные и корректные сведения за 2014 год, в белых ячейках будут отображаться корректные данные, не требующие дальнейшей правки.

Если в белых ячейках отображаются некорректные данные (или нули – при полном отсутствии сведений), это означает неполноту или некорректность сведений в базе данных за 2014 год.  Например, если сведения о работниках за 2014 год в базе отсутствуют, в соответствующих ячейках будут нули (ниже приведен фрагмент таблицы): 
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5. Для продолжения работы с итоговой таблицей нужно нажать кнопку [Добавить] и обновить страницу (значок с двумя зелеными стрелками в правом верхнем углу экрана [image: image6.png]Torwiet w naponn | Gopumpyeutie orsers: | Moii knace |
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). В нижней части экрана появится новая строка с названием сформированного отчета:
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6. Для того, чтобы открыть сформированный отчет в Excel, нужно нажать на кнопку с соответствующим значком слева от названия отчета, после чего откроется окно с запросом на выбор действий с файлом, например:
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7. Нужно выбрать «Открыть в» и нажать кнопку [Ok].

8. Сразу же, до внесения правок, сохранить открывшийся файл на Рабочем столе (или в любую другую удобную для работы папку, запомнив при этом, в какую именно) с именем, в виде кода учреждения (правильный код учреждения можно узнать на сайте департамента образования Ярославской области по адресу http://www.yarregion.ru/depts/dobr/docsActivities/перечень_оу.xls).

9. Именно этот файл необходимо отправить на электронный адрес 
asiou7-rbd@yandex.ru  в срок до 9 ноября 2015 года. Тема письма должна содержать: слово «Мониторинг662» и краткое название учреждения. 

Примечание 1: В данном формате отчет формируют только учреждения профессионального образования.

 Необходимо сформировать три отчета, поэтому действия повторяются трижды – для отчета «Ср.проф.», для отчета «Доп.проф.»  и для отчета «Проф.обучение». Они формируются последовательно и сохраняются под разными именами: в названии первого файла после кода поставить нижнее подчеркивание и цифру 1, в названии второго файла после кода поставить нижнее подчеркивание и цифру 2, в названии третьего файла после кода поставить нижнее подчеркивание и цифру 3  (например, 760599_1.xls, 760599_2.xls и 760599_3.xls).
Примечание 2: Муниципальные образовательные организации, государственные образовательные организации формируют отчет для мониторинга системы образования «Мониторинг 662» руководствуясь инструкцией, которую можно скачать по ссылке:
Общеобразовательные https://yadi.sk/i/fX3KQEycjj83H 
Дошкольные https://yadi.sk/i/CZkwtmJEjj8SS
Дополнительного образования https://yadi.sk/i/aFgA9CoCjj8mR
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