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Введение
Формирование отчета для мониторинга системы образования (далее – Мониторинга-662)  осуществляется на основе сведений, хранящихся в базе данных АСИОУ. 
Ответственность за наличие и достоверность информации в базе данных АСИОУ организации несет должностное лицо, назначенное приказом руководителя организации. Данное должностное лицо отвечает как за достоверность внесенных данных, так и за своевременность отправки отчета «На вышестоящий уровень» в ЦОиККО после того, как отчет для Мониторинга-662 будет сформирован.

Перед отправкой отчета «На вышестоящий уровень» сведения в отчете должна быть просмотрена в АСИОУ членами администрации образовательной организации и утверждена руководителем.

Только после того, как будет осуществлена отправка отчета «На вышестоящий уровень» и сведения будут приняты в ЦОиККО, и не позднее, чем через сутки, будет возможен доступ к информации специалистам органов управления образования. 

I. Подготовительная работа

Проверить наличие и корректность внесенных данных, необходимых для формирования отчета Мониторинг-662, ввести недостающие
(красным шрифтом выделены то, что является новым и требует ввода данных для корректного формирования отчета Мониторинг-662) 

	Разделы
	Строки
	Действия в АСИОУ
	Подсистема

	Раздел 1

«Общие сведения об ОДОД»
	Строки 1-5


	Должно быть уточнено, что это за учреждение доп.образования
	ОУ –> Образовательное учреждение –> вкладка Дополнительные сведения –> поле Уточнение для учреждений дополнительного образования

	
	Строки 6-13
	Должны быть введены требуемые сведения направлениям деятельности
	ОУ –> Подразделения –> если не добавлены подразделения (в том числе филиалы), реализующие те или иные направления деятельности, – добавить –> вкладка Основное –> вкладка Специфика –> поле «Направления/отделы» (возможен множественный выбор)

	Раздел 2

«Сведения о контингенте обучающихся»
	Строка 1
	На начало учебного года должны были быть введены все группы с указанием всей специфики по каждой группе 

На 31.12.2014 должны были быть введены и проведены приказами все обучающиеся 

(при этих действиях должны быть заполнены все обязательные поля)
	Группы 

Контингент

	
	Строки 2-3
	Только для тех обучающихся, у кого ОВЗ и/или инвалидность, должны быть указаны нужные сведения 
	Группы –> 

Группы дополнительного образования –> выбрать обучающегося с ОВЗ и/или инвалидность, войти по изменить –> вкладка Здоровье –> флаг ОВЗ, даты с.. по…, 
флаг Инвалидность, даты с.. по…

	Раздел 3

«Сведения о работниках ОДОД»
	Строка 2
	На 31.12.2014 должны были быть введены и проведены приказами все работники

(при этих действиях должны быть заполнены все обязательные поля)
	Кадры

	
	Строка 1
	Должны быть внесены требуемые сведения за 2014 календарный год (вносятся в 2014/15 учебном году)
	ОУ –> Сведения по годам –> вкладка Финансы  –> поле Средняя численность пед.работников, получивших зар.плату (без внешних совместителей) за отчетный год 

	Раздел 4

«МТиИО»
	Строки 1-9
	Должны быть введены требуемые сведения по всем зданиям, которые есть у ОУ
	ОУ –> Здания –> вкладка Основное  –> поля Название и Площадь (кв.м)
ОУ –> Здания –> вкладка Характеристики здания  –> поля Водоснабжение, Канализация, Отопление, Требует капитального ремонта, Находится в аварийном состоянии
ОУ –> Здания –> вкладка Пожаробезопасность –> поля Наличие пожарных кранов и рукавов, Наличие дымовых извещателей
ОУ –> Помещения –> если не добавлены помещения– добавить  

	
	Строки 10-11
	Должны быть внесены требуемые сведения за 2014 календарный год (вносятся в 2014/15 учебном году)
	ОУ –> Сведения по годам –> вкладка Информатизация  –> поле Количество перс.ЭВМ, используются в учебных целях и Количество перс.ЭВМ, подключ. к сети Интернет, используемых в образ.проц

	Раздел 6
«Финансово-экономическая деятельность ОДОД»
	Строки 1-4
	Должны быть внесены требуемые сведения за 2014 календарный год (вносятся в 2014/15 учебном году)
	ОУ –> Сведения по годам –> вкладка Финансы –> поля Общий объем финансирования ОО, 
Объем финансовых средств от приносящей доход деятельности,
Фонд начисленной зар.платы педагогических работников


II. Формирование отчета «Мониторинг-662»
Формирование отчета для Мониторинга-662 возможно под ролью «Администратор ОО» и «Суперпользователь». Все данные для отчета будут рассчитаны именно на те даты, которые методикой расчета показателей.
Удостовериться, что в качестве текущего установлен 2015-2016 учебный год (в левом верхнем углу экрана).

В Главном меню выбрать пункт Отчеты –> Отчеты для мониторинга системы образования:
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В списке видов отчетов выбрать нужное («Дополнительное») щелчком по иконке  [image: image3.png]€ - C A [)127.00.1:8000/report/stat_reports/
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Далее будем рассматривать работу с отчетом на примере общего образования.

Первоначально список отчетов пуст:
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По нажатию кнопки [Добавить] будет выдана форма для ввода даты создания отчета:
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Надо ввести дату, нажать кнопку [Сохранить] и закрыть форму для ввода даты.

После этого произойдет возврат на страницу со списком разделов, которую нужно обновить, чтобы увидеть произошедшие изменения: 
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Для последовательного добавления разделов нужно ВСТАТЬ КУРСОРОМ на название вновь добавленного отчета (в примере – «Дополнительное 2015-10-12»), так, чтобы он сменил цвет на синий:

[image: image8.png][ (ACVIOY YAIO v7.4] Orser. %

€ - C A |[)127.00.1/report/monitor_edu_system_reports/6/

22> ACUOY YOO v7.4 ~
g ccroron P
;

PaboracENY | Kempsr | Fpym | OGysamuecs | Mpwkades | OSpasomarencetimpouece || OWeTSl | Copawces | Cupasowswon | Monsaosaronn | Morwsstwapom

Meponpusmus | [ins arTecTaumm (==

Pasgen: Cnasan crpanua » Oniers! » MosTOpAH-662 [(© nosammms |[ © cbopmmposars paspen |5 vsmenms || © vaamns |

Cricok pasgernos nycr!





и далее нажать кнопку [Сформировать раздел]:
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После выбора раздела нужно щелкнуть мышкой либо по кнопке [Продолжить]:
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После этого сначала раздел будет формироваться некоторое время (оно может быть достаточно продолжительным), а потом он будет выведен в отдельном окне:
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Далее нужно проверить правильность вычисленных показателей, и если все верно, нажать кнопку [Сохранить], а если нет – выйти без сохранения (по красному крестику в правом верхнем углу экранной формы), перейти в соответствующую подсистему, откорректировать данные, снова сформировать раздел и сохранить его.
Предупреждение: если вы сначала создали раздел и сохранили его, а потом вносили изменения в данные, то нужно удалить раздел и создать его заново!
III. Обеспечение доступа к отчету «Мониторнг-662» специалистов муниципальных органов управления образования
Для того, чтобы сформированный и проверенный отчет стал доступен для ознакомления специалистам муниципального органа управления образования, нужно произвести следующие действия:

1) Сформировать в АСИОУ отчет «На вышестоящий уровень».
2) Отправить отчет «На вышестоящий уровень» на адрес asiou7-rbd@yandex.ru.
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