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Пояснения
по проведению итогового собеседования по русскому языку
для обучающихся, не предоставивших согласие 
на обработку персональных данных

	При наличии в образовательной организации (далее – ОО) обучающегося и (или) родителя (законного представителя) обучающегося, не давшего(их) согласия на обработку персональных данных (в том числе согласия на запись голоса) (далее – обучающийся без ПДн), все отчетные формы и сопроводительные документы итогового собеседования (далее – ИС) оформляются вручную.
1. 	Информация об обучающихся без ПДн не вносится в информационную систему; такие обучающиеся не включаются в списки участников ИС, формируемые автоматически, а их результаты обрабатываются вручную.
2. Для прохождения ИС обучающимся без ПДн выделяется отдельная аудитория, либо они назначаются для прохождения ИС после остальных участников.
3. Для проведения ИС для обучающихся без ПДн ответственный организатор ОО должен подготовить:
· список участников ИС, не давших согласие на обработку персональных данных (Приложение 1);
· ведомость учета проведения ИС в аудитории для обучающихся, не давших согласие на обработку персональных данных (Приложение 2);
· форму «Результаты итогового собеседования» (Приложение 3);
· протоколы эксперта для оценивания ответов участников ИС и критерии оценивания ИС.
4. Собеседник вручную заполняет ведомость учета проведения ИС в аудитории для обучающихся, не давших согласие на обработку персональных данных.
5. Эксперт заполняет протокол эксперта для оценивания ответов участников ИС обычным порядком.
6. По завершении ИС ответственный организатор ОО вручную заносит информацию из протокола эксперта для оценивания ответов участников ИС в форму «Результаты итогового собеседования» (Приложение 3), которая заполняется в 2-х экземплярах, каждый из которых подписывается ответственным организатором (один экземпляр остается в ОО, другой передается в РЦОИ).
7. В отдельный возвратный доставочный пакет для передачи в РЦОИ упаковываются: 
· список участников ИС, не давших согласие на обработку персональных данных;
· ведомость учета проведения ИС в аудитории для обучающихся, не давших согласие на обработку персональных данных;
· протокол эксперта для оценивания ответов участников ИС;
· форма «Результаты итогового собеседования».
На возвратном доставочном пакете делается пометка «Обучающиеся без согласия на обработку ПДн».
8. ОО знакомит обучающегося и его родителей (законных представителей) с результатами ИС под подпись в установленные сроки.


Приложение 1


Форма списка участников итогового собеседования, не давших согласие на обработку персональных данных 
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Приложение 2

Форма ведомости учета проведения итогового собеседования 
[image: ]в аудитории для обучающихся, не давших согласие на обработку персональных данных
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Приложение 3

Форма «Результаты итогового собеседования»
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участника
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Ответственный организатор ОО  ___________________/________________________
                                                                                                                                              подпись                               ФИО
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