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Инструкция
по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования с учетом соблюдения 
[bookmark: _Toc1745301]санитарно-эпидемиологических рекомендаций, правил и нормативов

1. Общие положения
В связи с неблагоприятной эпидемиологической ситуацией и в целях предупреждения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) необходимо организовать проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) с соблюдением требований санитарного законодательства Российской Федерации[footnoteRef:1]. [1:  Санитарные  правила 3.1/2.4.3598-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.06.2020 № 16 и Санитарные  правила СП 2.4.3648-20  «Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28
] 

При организации подвоза участников ГИА-9 в ППЭ руководителям ОО необходимо организовать уборку салонов транспортных средств дезинфицирующими средствами.
Водители транспортных средств и сопровождающие должны пройти утреннюю термометрию. В случае наличия повышенной температуры тела и (или) признаков респираторных заболеваний (повышенная температура, кашель, насморк) водители и сопровождающие до перевозки участников ГИА-9 не допускаются. Водители и сопровождающие должны быть в медицинских масках.
В целях исключения длительного ожидания участниками ГИА-9  начала экзамена в аудиториях ППЭ (более 30 минут)  руководитель ППЭ совместно с руководителем ОО, на базе которой организован ППЭ (далее – ОО-ППЭ), организуют (при наличии возможности) несколько входов в здание ОО и непосредственно в ППЭ.
В целях предупреждения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в ППЭ проводятся мероприятия, направленные на обеспечение безопасных условий деятельности образовательных организаций, в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами , утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.06.2020 № 16 «Об утверждении эпидемиологических правил СП 3.1/2.4 3598-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)) .

2. Рекомендации руководителю ОО
Руководителю ОО необходимо:
− подготовить приказ о проведении ГИА-9;
− назначить приказом сопровождающих участников ГИА-9 в ППЭ; 
− довести до участников ГИА-9, работников ППЭ график прибытия в ППЭ в день экзамена;
− назначить ответственных за подготовку бирок, подготовить бирки на каждого участника ГА-9 на каждый день экзамена для упаковки личных вещей участников ГИА-9 в индивидуальные пакеты. На бирке указать ФИО участника экзамена, название ОО, класс.
− выдать подготовленные бирки сопровождающим.
 
3. Рекомендации руководителю ОО, на базе которой организован ППЭ
Руководителю ОО необходимо:
− подготовить приказ о проведении ГИА-9;
− назначить ответственных за подготовку ППЭ к проведению ГИА-9, ответственных за обработку помещений с применением дезинфицирующих средств;
− определить и обозначить входы  в здание ОО-ППЭ;
− подготовить:
- информационные указатели на территории ОО-ППЭ, в ППЭ;
- индивидуальные пакеты, степлер для упаковки личных вещей работников ППЭ, лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ, участников ГИА-9;
- урны, мешки для утилизации использованных одноразовых медицинских масок;
− провести влажную уборку ППЭ с применением дезинфицирующих сред перед каждым экзаменом;
− организовать место или места для раздельного хранения личных вещей участников экзамена, работников ППЭ, лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ;
− определить места для выдачи СИЗ: (на входе в ОО, но до входа в ППЭ), в аудитории ППЭ, в штабе ППЭ, в коридоре, рекреации ППЭ.  
− установить дозаторы с антисептическим средством при входе в ОО-ППЭ, в туалетных комнатах, около туалетных комнат, в штабе ППЭ, в местах организации питьевого режима, в месте приема пищи участников с ОВЗ, детей-инвалидов и т.д.;
− обеспечить наличие в достаточном количестве средств для мытья рук, одноразовых бумажных салфеток и антисептических средств в туалетных комнатах;
− проверить:
- наличие и достаточность в ППЭ средств индивидуальной защиты (одноразовых медицинских масок) для выдачи работникам ППЭ, общественным наблюдателям, лицам, имеющим право присутствовать в ППЭ, в день экзамена в достаточном количестве с учетом необходимости их смены каждые 3 часа;
- наличие бесконтактных   термометров для измерения температуры у участников ГИА-9, работников ППЭ, общественных наблюдателей, лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ, в день экзамена;
− определить место для приема пищи участников ГИА-9 ОВЗ, участников ГИА-9 детей-инвалидов и инвалидов;
− определить место для организации питьевого режима с использованием воды в емкостях промышленного производства, в том числе через установки с дозированным розливом воды (кулеры, помпы и т.п.);
− обеспечить наличие необходимого количества питьевой воды;
− обеспечить достаточным количеством одноразовой  посуды.

4. Рекомендации для сопровождающего участников экзаменов
4.1. Общие положения
Сопровождающие участников экзаменов (далее − сопровождающие) в ППЭ руководствуются в своей деятельности требованиями документов, определяющих процедуру подготовки и проведения экзаменов.
Руководитель ОО утверждает приказом списки сопровождающих. 
Сопровождающие до начала экзаменов должны быть ознакомлены с документами по проведению и организации экзаменов, с продолжительностью проведения экзаменов, с местами проведения экзаменов (ППЭ), с графиком прибытия участников экзамена в ППЭ. 
Руководитель ОО под подпись организует инструктаж для сопровождающих.
Сопровождающие несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей. 
Сопровождающими могут быть учителя, классные руководители ОО, в которой обучаются участники ГИА-9. 
В случае отсутствия назначенного сопровождающего в день проведения экзамена должна быть предусмотрена замена. Факт замены фиксируется в приказе по ОО. 
4.2. В день проведения экзамена
Сопровождающим необходимо иметь одноразовые медицинские маски.
Сопровождающий в день в проведения экзамена в ППЭ должен иметь при себе следующие документы:
−  документ, удостоверяющий личность (паспорт);
− приказ ОО о назначении в качестве сопровождающего;
− списки участников экзамена ОО в алфавитном порядке по классам;
− бирки на участников экзамена для раздельной упаковки личных вещей в индивидуальные пакеты;
− документы, подтверждающие неявку участников или отказ участников             от ГИА-9;
− список номеров телефонов классных руководителей участников ГИА-9;
− график прибытия участников экзамена ОО и (или) класса. В графике прибытия должны быть указаны: адрес ОО-ППЭ, время прибытия в ППЭ, номер входа в ОО-ППЭ.
Сопровождающие в день проведения экзамена:
- встречают участников экзамена у ОО и сопровождают их в ОО-ППЭ согласно графика прибытия участников экзамена в ППЭ;
- напоминают участникам ГИА-9 о продолжительности экзаменов;
- напоминают участникам ГИА-9 о наличии документа,  удостоверяющего личность, гелевых или капилярных ручек с чернилами черного цвета, о разрешенных средствах обучения и воспитания для выполнения заданий контрольных измерительных материалов (далее – КИМ) в аудиториях ППЭ. В день проведения ГИА-9 на средствах обучения и воспитания не допускается делать пометки, относящиеся к содержанию заданий КИМ по учебным предметам;
- предупреждают участников о том, что в день проведения ГИА-9 участникам экзамена запрещается:
иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы на бумажном или электронном носителях, фотографировать экзаменационные материалы.
- распределяют участников согласно форме ППЭ-06-01 «Список участников экзамена образовательной организации» или по классам по алфавиту  на пришкольной территории  ОО;
- раздают участникам экзамена заполненные бирки для упаковки личных вещей в индивидуальные пакеты;
- устанавливают причины, по которым отдельные участники ГИА-9 (при наличии в списке) не явились в ППЭ в назначенное время, и уведомляют об этом руководителя ОО, руководителя ППЭ;
- заполняют форму ППЭ-20 «Акт об идентификации личности участника ГИА», если у участника ГИА-9 отсутствует по объективным причинам документ, удостоверяющий личность;
- контролируют и координируют действия участников с 09:00 и до окончания экзамена;
- доводят оперативно информацию, полученную от члена ГЭК, родителям (законным представителям):
о недопуске участника ГИА-9 в ППЭ (повышенная температура тела и (или), признаки респираторных заболеваний (повышенная температура, кашель, насморк);
об удалении участника ГИА-9 с экзамена за нарушение порядка проведения ГИА-9;
о досрочном завершении экзамена по состоянию здоровья или другим объективным причинам.
Обязанностью сопровождающих является содействие оперативному решению проблем, которые могут возникнуть с участниками ГИА-9.
Сопровождающие находятся в здании ОО, в помещении до входа в ППЭ до тех пор, пока последний, из сопровождаемых участников экзамена, не закончит выполнение экзаменационной работы. 

5. Организация входа участников ГИА-9 
Не позднее чем за три дня до даты проведения каждого экзамена руководитель ППЭ совместно с муниципальным координатором составляют график прибытия участников ГИА-9 в ППЭ, исключающий длительное ожидание начала экзамена  в аудитории ППЭ (более 30 минут). В графике прибытия должны быть указаны: название ОО, адрес ППЭ, класс ОО, время прибытия в ППЭ, номер входа в ППЭ. 
Данный график доводят до руководителей ОО, руководитель ОО не позднее чем за один день  до даты проведения экзамена обеспечивает информирование участников ГИА-9  о времени прибытия в ППЭ с указанием номера входа.
После проведения термометрии на входе в здание ОО-ППЭ и других мероприятий на входе в ППЭ участники экзамена направляются в аудиторию проведения в соответствии с распределением. 

6. Требования к организации входа на территорию ОО
Каждый вход в ОО и ППЭ должен быть пронумерован. На территории, прилегающей к ОО, предусматриваются информационные указатели о наличии нескольких входов с их номерными обозначениями. 
У каждого входа в ОО должна проводится термометрия всем лицам, входящим в здание ОО. Аншлаг, табличка – «ВХОДНОЙ ФИЛЬТР» (ИЗМЕРЕНИЕ ТЕМПЕРАТУРЫ)». Термометрию проводит организатор вне аудитории, назначенный руководителем ППЭ. В случае наличия повышенной температуры тела и (или) признаков респираторных заболеваний (повышенная температура, кашель, насморк) решение о недопуске в ППЭ участников экзамена, работников ППЭ, общественных наблюдателей и лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ, принимает медицинский работник, распределенный для работы в ППЭ в соответствии с формой ППЭ-07 «Список работников ППЭ и общественных наблюдателей». 
Организатор вне аудитории напоминает всем  входящим про обработку рук антисептическим средством. Аншлаг, табличка – «ОБРАБОТАТЬ РУКИ АНТИСЕПТИЧЕСКИМ СРЕДСТВОМ». 
Член ГЭК контролирует процедуру проведения термометрии. В случае наличия незначительного повышения температуры тела  (37,1 и выше градусов по °C), необходимо дать время участнику экзамена, работнику ППЭ успокоиться и повторно измерить температуру тела пригласить медицинского работника. Если температура будет снижена, медицинский работник принимает решение о том, что необходимо пропустить в ППЭ участника экзамена и (или) работника ППЭ. 
В случае наличия повышенной температуры тела и (или) признаков респираторных заболеваний (повышенная температура, кашель, насморк) по решению медицинского работника не допускаются  в ППЭ участники ГИА-9, работники ППЭ, лица, имеющие право находиться на территории ППЭ и оформляется лист учета «входного фильтра». 
Член ГЭК передает участника ГИА-9 сопровождающему ОО. Сопровождающий ОО по телефону сообщает родителям (законным представителям) о недопуске участника экзамена по причине повышенной температуры и (или) признаков респираторных заболеваний. Сопровождающий передает участника родителям (законным представителям) у входа в здание ОО. Родители (законные представители) вызывают педиатра или обращаются в скорую помощь. Для допуска участника экзамена в ППЭ на следующий экзамен обязательным условием является наличие медицинской справки о том, что участник здоров.
Повторно к участию в ГИА-9 по данному учебному предмету в резервные сроки указанный участник экзамена может быть допущен только по решению председателя ГЭК на основании заявления участника ГИА-9 на повторный допуск к участию в ГИА-9
На входе в ОО-ППЭ предусматривается следующее:
обеспечение контроля доступа посторонних лиц в ОО;
наличие работников по обеспечению охраны ОО и (или) сотрудников органов внутренних дел (полиции), организаторов вне аудитории на каждой входной группе в ОО;
наличие информационных указателей на улице и на территории ОО о доступности нескольких входов и выходов в ОО;
наличие сотрудников ОО, на базе которой функционирует ППЭ, которые обеспечивают вход в ОО на улице, в коридорах и холлах, организуют развод потоков прибывающих в ОО граждан;
проведение обязательной термометрии при входе в здание ОО.
Организаторы  вне аудитории указывают участникам экзаменов на необходимость оставить личные вещи (уведомление о регистрации на ГИА-9, средства связи и иные запрещенные средства и материалы и др.) в специально выделенном до входа в ППЭ месте для хранения личных вещей участников экзаменов. Организатор вне аудитории выдает индивидуальный пакет, участник упаковывает ВСЕ личные вещи в индивидуальный пакет. Организатор вне аудитории прикрепляет заполненную бирку. Индивидуальный пакет с личными вещами необходимо отнести в место для хранения личных вещей. Аншлаг, табличка – «МЕСТО ВЫДАЧИ УПАКОВКИ ДЛЯ ЛИЧНЫХ ВЕЩЕЙ», «МЕСТО ДЛЯ ХРАНЕНИЯ ЛИЧНЫХ ВЕЩЕЙ», «УПАКОВАТЬ ВЕЩИ, ПРИКРЕПИТЬ БИРКУ, ОТНЕСТИ ВЕЩИ В МЕСТО ХРАНЕНИЯ». 
Участник экзамена обрабатывает руки антисептическим средством.
«МЕСТО ДЛЯ ОБРАБОТКИ РУК АНТИСЕПТИКОМ».

7. Требования к организации входа на территорию ППЭ
Каждый  вход  в  ППЭ  должен  быть  пронумерован.  Предусматриваются информационные указатели о наличии нескольких входов с их номерными обозначениями. Аншлаг, табличка – «ВХОД В ППЭ». 
На каждом входе в ППЭ предусматриваются стационарные и (или) переносные металлоискатели.
На каждом входе в ППЭ организуются рабочие места для организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход работников и участников экзамена в ППЭ, на основании документов, удостоверяющих личность, и наличия их в списках распределения в ППЭ. 
В случае если участник ГИА-9 прибыл в ППЭ в маске, необходимо попросить его снять маску во время прохождения паспортного контроля. 
Организатор вне аудитории сверяет паспортные данные участника ГИА-9 с данными в списках распределения. 
При каждом входе в ППЭ  должен быть организатор вне аудитории, который называет участнику экзамена номер аудитории, в которую распределен участник ГИА-9  в соответствии с формой  ППЭ-06-01 «Список участников экзамена образовательной организации», направляет к аудиториям. Необходимо продумать логистику перемещения  участников ГИА-9 в ППЭ к аудиториям, назначить организаторов вне аудитории для организации перемещения участников ГИА-9 по ППЭ.  При каждом входе в ППЭ предусматривается следующее:
наличие организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход работников ППЭ и участников экзамена в ППЭ;
наличие работников по обеспечению охраны ОО и (или) сотрудников органов внутренних дел (полиции) на каждом входе в ППЭ;
наличие информационных указателей на территории ППЭ.

8. Требования к ППЭ
Необходимо заранее определить логистику передвижения участников ГИА-9 при входе в ППЭ и их перемещение до аудиторий, которая позволит избежать скопления участников экзамена  в ППЭ.
Необходимо исключить скопление участников ГИА-9 возле туалетных комнат и внутри них.
Организовать место для приема пищи для участников с ОВЗ, участников экзамена − детей-инвалидов и инвалидов, которым в соответствии с выпиской из протокола ГЭК/медицинским заключением/медицинской справкой, необходим прием пищи. Необходимо закрепить за местом для приема пищи участников ГИА-9 организатора вне аудитории. Организатору вне аудитории до приема пищи первым участником экзамена и после приема пищи  каждого участника проводить обработку места для приема пищи. Места для приёма пищи должны быть обеспечены антисептическими средствами для обработки рук.
Организовать место питьевого режима с использованием воды в емкостях промышленного производства, в том числе через установки с дозированным розливом воды (кулеры, помпы и т.п.), обеспечить достаточным количеством одноразовой  посуды.
Организаторам в ходе инструктажа, проводимого перед началом экзамена, напомнить участникам ГИА-9 о соблюдении мер предосторожности, направленных на предупреждение распространения инфекции (обрабатывать руки антисептическими средствами, не трогать лицо руками).
ВАЖНО! Все специалисты ППЭ на протяжении всего времени нахождения в ППЭ должны быть в масках. 








ЛИСТ УЧЕТА 
«ВХОДНОГО ФИЛЬТРА»

специалистов, привлекаемых к проведению ГИА-9, общественных наблюдателей, лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена
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(наименование и адрес образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ)

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код ППЭ  
	 
	 
	 
	



Вход № _____

	Дата экзамена
	
	
	
	.
	
	
	.
	2
	2
	

	
	
	
	
	
	
	(число)
	(месяц)
	(год)
	



	Член ГЭК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Медицинский работник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Организаторы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	

	вне аудитории
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество1


	Название ОО
	Температура тела, указать количество градусов по °C
	Кашель
	Насморк
	Прочее



	Подпись работника ППЭ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





1 – заполняется только для специалистов, привлекаемых к проведению ГИА-9, общественных наблюдателей, лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день экзамена, не допущенных в ППЭ
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участников ГИА-9
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[bookmark: _GoBack]2 Заполняется только для участников ГИА-9, не допущенных в ППЭ в день экзамена
