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1. Общие положения
1.1. Специалисты по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ (далее – специалисты по проведению инструктажа) назначаются приказом департамента образования Ярославской области.
1.2. Специалисты по проведению инструктажа назначаются из числа работников образовательных организаций, владеющих определенными умениями и навыками проведения лабораторных работ (например – лаборанты).
1.3. Специалисты по проведению инструктажа не могут быть учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ, за исключением ППЭ, которые организованы в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных  организациях при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы и отдельных образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным образовательным программам основного общего образования.
1.4. Специалисты по проведению инструктажа должны пройти соответствующую подготовку и знать:
- нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9);
- инструкцию, определяющую порядок работы специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ.            
1.5. Работник,  привлекаемый к проведению ГИА-9 в качестве специалиста по проведению инструктажа, под подпись информируется по месту работы о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению экзаменов и нарушивших Порядок проведения ГИА-9.
1.6. В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ специалистам по проведению инструктажа запрещается: 
- иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.; 
- оказывать содействие участникам ГИА-9, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
- выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы (далее – ЭМ) на бумажном или электронном носителях, фотографировать, переписывать ЭМ.
1.7. Специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.

2. Проведение экзамена
2.1. В день проведения экзамена специалист по проведению инструктажа должен:
- явиться в ППЭ не позднее 08:00 по местному времени;
- оставить личные вещи в специально выделенном помещении до входа в ППЭ;
- зарегистрироваться у ответственного за регистрацию работников ППЭ (при себе иметь документ, удостоверяющий личность);
- пройти краткий инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена;
- получить у руководителя ППЭ информацию о распределении по аудиториям ППЭ;
- не позднее 08:50 получить у руководителя ППЭ:
инструкцию для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ;
заполненный бланк «Характеристика комплектов оборудования» (2 экземпляра);
ведомость проведения инструктажа по правилам безопасности при проведении ОГЭ по физике (далее – ведомость проведения инструктажа) (Приложение 1);
лист  выдачи лабораторного оборудования (Приложение 2);
инструкцию  по правилам безопасности труда при проведении ОГЭ по физике (далее – инструкция по правилам безопасности труда) (для каждого участника экзамена);
- пройти в аудиторию в соответствии с распределением и приступить к выполнению своих обязанностей: 
проверить обеспечение в аудитории условий для безопасного труда; 
разложить на рабочие места участников экзамена инструкции по правилам безопасности труда (на бумажном носителе); 
проверить наличие необходимых комплектов оборудования, подготовленных соответствующим образом, и правильность заполнения бланка «Характеристика комплектов оборудования». После проверки – подписать его (2 экземпляра). 
2.2.  После выдачи участникам экзамена индивидуальных комплектов ОГЭ, во время  общего инструктажа специалист по проведению инструктажа должен:
- провести инструктаж по правилам безопасности труда (Приложение 3);
- собрать  подписи участников экзамена об ознакомлении с правилами безопасности труда в ведомость проведения инструктажа.
Для опоздавших участников экзамена повторно инструктаж не проводится! Участник самостоятельно знакомится с инструкцией по правилам безопасности труда, которая находится у него на рабочем месте. После этого специалист по проведению  инструктажа должен получить подпись участника экзамена  в  ведомость проведения инструктажа.
 2.3. Во время проведения экзамена специалист по проведению инструктажа должен выдать участникам экзамена необходимое им лабораторное оборудование. Выбор лабораторного оборудования, необходимого для выполнения экспериментального задания, каждый участник экзамена осуществляет самостоятельно, исходя из содержания выполняемого им экспериментального задания.
2.4. При выполнении участником экзамена практических заданий специалист по проведению инструктажа должен следить за соблюдением экзаменуемыми правил безопасности труда. 
2.5. Специалист по проведению инструктажа имеет право вмешиваться в работу участника ОГЭ, при выполнении им экспериментального задания, только в случае нарушения обучающимся техники безопасности, обнаружения неисправности оборудования или других нештатных ситуаций. 
2.6. Во время экзамена специалист по проведению инструктажа должен:
- при выдаче обучающемуся комплекта лабораторного оборудования –   вписать в «Лист выдачи лабораторного оборудования» номер выданного комплекта;
- после выполнения участниками экзамена практического задания № 17 и записи соответствующего решения в бланке ответов № 2 (лист1 или лист2) – проверить наличие сведений о номере комплекта оборудования в бланке ответов № 2 (лист1, лист 2) (в случае если обучающийся не внес данные сведения, проследить, чтобы он вписал их  в бланк).
2.7.  После выполнения участниками ОГЭ экзаменационной работы при сборе  экзаменационных материалов специалист по проведению инструктажа должен:
- проверить у участника экзамена наличие сведений о номере комплекта оборудования в бланке ответов № 2 или записи «Не выполнял задание №17»;
- если участник экзамена выполнял задание №17,  вписать в специальный дополнительный бланк ответов № 2 участника экзамена характеристики соответствующего комплекта оборудования на основании таблицы «Характеристика комплектов оборудования». 
2.8. После окончания экзамена специалист по проведению инструктажа должен:
- проконтролировать, чтобы ответственный организатор в аудитории вложил в возвратный доставочный пакет с бланками ответов № 2 – один из заполненных бланков «Характеристика комплектов оборудования»;
- проверить комплектность лабораторного оборудования и подготовить его к передаче руководителю ППЭ;
- передать руководителю ППЭ второй заполненный бланк «Характеристика комплектов оборудования»,  «Лист выдачи лабораторного оборудования» и лабораторное оборудование, ведомость проведения инструктажа.
2.9. Специалисты по проведению инструктажа покидают ППЭ после передачи всех материалов и только по указанию руководителя ППЭ.
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	Код МСУ
	
	Код ППЭ
	
	Номер аудитории
	
	Предмет
	Дата экзамена: дд.мм.гг

	7
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	физика
	
	
	
	
	
	



В Е Д О М О С Т Ь 
проведения инструктажа по правилам безопасности 
при проведении ОГЭ по физике

	№ п/п
	ФИО участника экзамена
	Отметка о проведении инструктажа 
	Подпись участника

	1
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	2
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	3
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	4
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	5
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	6
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	7
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	8
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	9
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	10
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	11
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	12
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	13
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	14
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	15
	 
	с инструктажем ознакомлен
	 

	
	Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по физике
	_______________________/
	____________________

	
	
	(подпись)
	(ФИО)
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Лист  выдачи лабораторного оборудования

	Номер места,
закрепленного за обучающимся
	Номер комплекта оборудования, выданного обучающемуся

	1А
	

	1 Б
	

	1В
	

	2А
	

	2Б
	

	2В
	

	3А
	

	3Б
	

	3В
	

	4А
	

	4Б
	

	4В
	

	5А
	

	5Б
	

	5В
	

	Специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по физике
	____________________/
	_____________________

	
	(подпись)
	(ФИО)
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Инструкция
 по правилам безопасности труда при проведении ОГЭ по физике

Уважаемые участники экзамена!
1. Будьте внимательны и дисциплинированны, точно выполняйте все указания организаторов.
2. Перед выполнением работы внимательно изучите ее содержание и порядок выполнения.
3. Размещайте приборы, материалы, оборудование на своем рабочем месте таким образом, чтобы исключить их падение, опрокидывание и порчу КИМ.
4. Для предотвращения падения стеклянные сосуды (пробирки, колбы) при проведении опытов осторожно закрепляйте в лапке штатива. При работе с приборами из стекла соблюдайте особую осторожность.
5. При проведении опытов не допускайте предельных нагрузок измерительных приборов.
6. При сборке экспериментальных установок используйте провода (с наконечниками и предохранительными чехлами) с прочной изоляцией без видимых повреждений. Запрещается пользоваться проводником с изношенной изоляцией.
7. При сборке электрической цепи избегайте пересечения проводов.
8. Источник тока к электрической цепи подключайте в сеть в последнюю очередь. Собранную цепь включайте только после проверки и с разрешения организатора.
9. Не производите пересоединения в цепях до отключения источника электропитания.
10. Пользуйтесь инструментами с изолирующими ручками.
11. Обнаружив неисправность в электрических устройствах, находящихся под напряжением, немедленно отключите источник электропитания и сообщите об этом организатору.
12. По окончании работы отключите источник электропитания, после чего разберите электрическую цепь.
После выполнения задания сообщите об этом организатору и поставьте лоток обратно на лабораторный стол. Перепишите результаты из черновика в бланк ответов № 2.



