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Инструкция для технического специалиста 
при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 
по русскому языку и иностранным языкам (письменная часть) 
в форме ОГЭ

1. Общие положения
1.1. Технические специалисты назначаются приказом департамента образования Ярославской области.
1.2. Технические специалисты  назначаются из числа специалистов, знающих устройство и принципы работы компьютера, имеющих опыт системного администрирования. 
1.3. Технические специалисты не могут быть учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ, за исключением ППЭ, которые организованы в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных организациях при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы и отдельных образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным образовательным программам основного общего образования.
1.4. Технические специалисты должны знать:
- нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9);
- инструкцию, определяющую порядок работы технического специалиста.
1.5. Работник, привлекаемый к проведению ГИА-9 в качестве технического специалиста, под подпись информируется по месту работы о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению экзаменов и нарушивших  Порядок проведения ГИА-9.
1.6. В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ техническим специалистам запрещается: 
- иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.; 
- оказывать содействие участникам ГИА-9, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;
- выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы (далее – ЭМ) на бумажном или электронном носителях, фотографировать, переписывать ЭМ.
1.7. Техническим специалистам необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.
1.8.  В условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) при проведении ГИА-9 технические специалисты должны присутствовать в ППЭ в средствах индивидуальной защиты органов дыхания (одноразовых масок или многоразовых масок со сменными фильтрами). При этом смена одноразовых масок должна производиться не реже 1 раза в 3 часа, фильтров – в соответствии с инструкцией по их применению.

2. Подготовка аудитории и оборудования к экзамену
2.1. Для проведения экзаменов по русскому языку и иностранным языкам (письменная часть) в каждой аудитории проведения должно быть средство воспроизведения цифровой аудиозаписи. 
Передача файлов для прослушивания текста изложения по русскому языку и текста для проведения аудирования по иностранным языкам (письменная часть) осуществляется по ссылке, размещенной также и в инструкции для руководителя ППЭ:
Русский язык: https://cloud.mail.ru/public/7rmQ/hvXuxkMd3
Иностранные языки: https://cloud.mail.ru/public/kkKr/bi1ngShrx
2.2. Технический специалист не позднее чем за день до проведения экзамена должен:
- подготовить в каждой аудитории проведения средство воспроизведения цифровой аудиозаписи и проверить данное оборудование;
- совместно с руководителем ППЭ получить файл с аудиозаписью в зашифрованном виде. Архив на день экзамена имеет название по дате экзамена (например: 24 мая.zip или 25 мая_zip). Защищенный паролем архив с аудиозаписью скачивается на флеш-накопитель и хранится в сейфе до дня проведения экзамена.
3. Проведение экзамена
В день проведения экзамена технический специалист должен:
- явиться в ППЭ не позднее 08:00 по местному времени;
- оставить личные вещи в специально выделенном помещении до входа в ППЭ;
- зарегистрироваться у ответственного за регистрацию работников ППЭ (при себе иметь документ, удостоверяющий личность);
- пройти краткий инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена;
- не позднее 08:30 по той же ссылке получить и скачать  пароль для архива с аудиозаписью, полученный ранее архив распаковать;
! Внимание: представлены 2 файла с одинаковым содержимым, но в разных форматах: .mp3 и .wav
В зависимости от средства воспроизведения аудиозаписи можно выбрать любой формат. 
-  перенести разархивированные материалы на флеш-накопителе и установить на всех средствах воспроизведения аудиозаписи в аудиториях проведения;
- после окончания экзамена удалить аудиофайлы со всех средств воспроизведения аудиозаписи в аудиториях проведения, член ГЭК должен проконтролировать факт удаления.
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