	
	Приложение 27 к приказу
департамента образования
Ярославской области
[bookmark: _GoBack]от 12.04.2022  № 89/01-04



Инструкция по проведению
 экзамена для участников ГИА-9,  отказавшихся от предоставления персональных данных в федеральную и региональную информационные системы
Обучающиеся, отказавшиеся от предоставления персональных данных  в федеральную  и региональную  информационные системы (далее – ФИС и РИС соответственно), для прохождения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) подают заявление в государственную экзаменационную комиссию (далее – ГЭК) с просьбой предоставить возможность пройти ГИА‑9 без обработки персональных данных.
ГЭК принимает решение о допуске данных обучающихся к сдаче ГИА-9 без внесения персональных данных в РИС, а также определяет для  данной категории обучающихся ППЭ, аудитории и места в аудитории. Решение ГЭК оформляется протоколом.
Не ранее чем за три рабочих дня до проведения экзамена руководителю ППЭ сообщается о распределении  в ППЭ участника ГИА-9, отказавшегося от предоставления персональных данных в РИС и ФИС (далее – участник без персональных данных).
Не позднее чем за день до экзамена руководитель ППЭ должен распечатать:
форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА-9 в аудитории ППЭ» (форму ППЭ-05-01 ГВЭ «Список участников ГВЭ в аудитории ППЭ»);
форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (форму ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории»);
форму ППЭ-06-01 «Список участников ГИА-9 образовательной организации»;
форму ППЭ-12-04 МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории»;
форму «Ведомость учета обучающихся, отказавшихся от внесения персональных данных в РИС ГИА, и использования ими экзаменационных материалов в ППЭ» (Приложение 1);
В день проведения экзамена руководитель ППЭ должен:
− получить протокол ГЭК, в котором содержатся следующие сведения: фамилия, имя, отчество участника без персональных данных, учебный предмет, выбранный для сдачи, дата экзамена, код ППЭ, номер аудитории, номер рабочего места; 
− заполнить вручную заранее распечатанные формы ППЭ в соответствии с протоколом ГЭК, паспортные данные не вносятся;
− провести краткий инструктаж с организаторами  в аудитории по процедуре проведения экзамена для участников без персональных данных;
− не позднее 08:50 выдать, наряду с материалами, предусмотренными при стандартной процедуре проведения экзамена, формы ППЭ, заполненные на основании протокола ГЭК:
организатору вне аудитории-дежурному на входе форму ППЭ-06-01 «Список участников ГИА-9 образовательной организации»;
ответственному организатору в  аудитории, где будет сдавать экзамен участник без персональных данных:
форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА-9 в аудитории ППЭ» (форму ППЭ-05-01 ГВЭ «Список участников ГВЭ в аудитории ППЭ»);
форму ППЭ-05-02  «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (форму ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории»), 
форму ППЭ-12-04 МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории»; 
индивидуальный ВДП (для обучающихся, отказавшихся от предоставления персональных данных).
Ответственный организатор при входе в аудиторию участника без персональных данных, должен:
 - провести идентификацию участника без персональных данных по документу, удостоверяющему личность;
- сверить данные документа со сведениями в форме ППЭ-05-02  «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (форме ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории») (проверяется только ФИО). 
Первая часть инструктажа проводится согласно стандартной процедуре.
Во время проведения второй части инструктажа организатор в аудитории выдает участнику без персональных данных ИК ОГЭ (комплект бланков ГВЭ, КИМ ГВЭ) из доставочного спецпакета, который был выдан в аудиторию проведения для всех участников экзамена.
Поля в бланке ответов  №1 (бланке регистрации ГВЭ), отведенные под внесение сведений о документе, удостоверяющем личность, не заполняются.
Каждый выход участника без персональных данных из аудитории организатор  должен фиксировать в форме ППЭ-12-04 МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории». Если один и тот же участник экзамена выходит несколько раз, то каждый его выход фиксируется в ведомости в новой строке. При нехватке места на одном листе записи продолжаются на следующем листе (выдаётся в Штабе по схеме, установленной руководителем ППЭ).
После выполнения участником без персональных данных экзаменационной работы ответственный организатор должен:
- принять у участника без персональных данных под подпись (форма ППЭ-05-02, форма ППЭ-05-02 ГВЭ) экзаменационные материалы:
бланк ответов №1, бланк ответов №2 (лист 1, лист 2), дополнительные бланки ответов №2 (бланк регистрации ГВЭ, бланк ответов ГВЭ, дополнительные бланки ответов ГВЭ);
использованный комплект КИМ;
использованные черновики;
- заполнить поля формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (формы ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории») предназначенной для участника без персональных данных, причем поля «Серия документа» и «Номер документа» не заполняются;
- упаковать все собранные  у участника без персональных данных экзаменационные материалы в индивидуальный  ВДП, вписать необходимую информацию на конверте и запечатать его.
Ответственный организатор в аудитории должен передать руководителю ППЭ в присутствии члена ГЭК в штабе ППЭ:
- индивидуальный  ВДП для участника без персональных данных;
- заполненные формы ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (форму ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории») и ППЭ-12-04 МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории».
После приема материалов руководитель ППЭ  должен заполнить «Ведомость учета обучающихся, отказавшихся от внесения персональных данных в РИС ГИА, и использования ими экзаменационных материалов в ППЭ».
ВНИМАНИЕ! Руководитель ППЭ не указывает в формах ППЭ-13-01,  ППЭ-13-02-МАШ, ППЭ-14-02 (ППЭ-14-02 ГВЭ) сведения об использованных экзаменационных материалах обучающимися, отказавшимися от предоставления персональных данных. 
Руководитель ППЭ совместно с членом ГЭК должны упаковать в новый сейф-пакет со вставленным информационным ярлыком:
- запечатанный индивидуальный ВДП для участника без персональных данных;
- файл с формой ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» (формой ППЭ-05-02 ГВЭ «Протокол проведения ГВЭ в аудитории»), с формой ППЭ-12-04 МАШ «Ведомость учета времени отсутствия участников экзамена в аудитории» и ведомостью учета обучающихся, отказавшихся от внесения персональных данных в РИС ГИА, и использования ими экзаменационных материалов в ППЭ, –
и запечатать его. 
Член  ГЭК доставляет данный сейф-пакет в день экзамена в РЦОИ.
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	(регион)
	        (код ППЭ)
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	(дата экзамена)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Ведомость учета
 участников ГИА-9, отказавшихся от внесения персональных данных в РИС ГИА, и использования ими экзаменационных материалов в ППЭ

Часть 1. Количество участников ГИА-9, отказавшихся от предоставления персональных данных
	1.1
	Распределено в ППЭ
	
	

	1.2
	Не явилось на экзамен
	
	

	1.3
	Удалено в связи с нарушением порядка проведения ГИА-9
	
	

	1.4
	Досрочно завершили экзамен по объективным причинам
	
	

	1.5
	Подали апелляцию о нарушении порядка проведения ГИА-9
	
	


Часть 2. Выдано участникам ГИА-9, отказавшимся от предоставления персональных данных
	2.1
	ИК ОГЭ
	
	

	2.2
	Дополнительных бланков ответов №2
	
	

	2.3
	Комплектов бланков ГВЭ
	
	

	2.4
	КИМ ГВЭ
	
	

	2.5
	Дополнительных бланков ответов
	
	

	2.6
	Черновиков
	
	


Часть 3. Получено от участников ГИА-9, отказавшихся от предоставления персональных данных
	3.1
	Бланков ответов №1
	
	

	3.2
	Бланков ответов  №2 (лист1, лист 2)
	
	

	3.3
	Дополнительных бланков ответов №2
	
	

	3.4
	КИМ ОГЭ
	
	

	3.5
	Бланков регистрации
	
	

	3.6
	Бланков ответов
	
	

	3.7
	КИМ ГВЭ
	
	

	3.8
	Дополнительных бланков ответов
	
	

	3.9
	Черновиков
	
	



	Руководитель ППЭ
	
	Член  ГЭК

	_________________ /
	_________________ /
	__________________  /
	__________________  /

	(подпись)
	             (ФИО)
	(подпись)
	             (ФИО)

	
	
	__________________  /
	__________________  /

	
	
	(подпись)
	             (ФИО)
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ГИА-9
Индивидуальный ВДП
 (для обучающихся, отказавшихся от предоставления персональных данных) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                              (код предмета)                                           (название предмета)                                        (дата экз.: число – месяц - год)



	
	
	
	
	
	
	ППЭ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	МСУ
	
	
	
	Наименование ОО  ____________________________________
	Аудитория
	
	
	
	

	

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

Ответственный  организатор в аудитории      ________________/__________________________/
                                                                                     (подпись)                          (ФИО)
	

	                                                              
	
	

	Материалы сдал                  ____ .____._____                   _____час_____мин
                                                     (дата )                                        (время)
	
	






	МАТЕРИАЛЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ,
ОТКАЗАВШИХСЯ ОТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	

	ППЭ №  ____________


	Наименование ОО  _________________________


	Предмет  ______________________


	Дата экзамена «_____»___________ 20_____
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