
	
	Приложение 28 к приказу
департамента образования
Ярославской области
от 12.04.2022  № 89/01-04 



Порядок 
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранным языкам (устная часть, раздел «Говорение»)

1. Общие положения

1.1. Государственная итоговая аттестация по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) по иностранным языкам является экзаменом по выбору.
1.2. ГИА-9 по иностранным языкам в форме основного государственного экзамена (далее – ОГЭ) состоит из двух частей: 
- письменная часть содержит четыре раздела;
- устная часть включает раздел 5 (задания по говорению).	
1.3. При проведении ОГЭ по иностранным языкам  письменная и устная части проводятся раздельно в основные дни основного периода, а в досрочный, дополнительный периоды и резервные дни основного периода – в один день с учетом единого расписания экзаменов.
1.4. Время, отведенное на 1 участника ОГЭ в аудитории проведения устной части экзамена, составляет около 30 минут. Из них непосредственно на выполнение экзаменационной работы отводится 15 минут. Оставшееся время отведено на оформление документов, инструктаж, прослушивание участником своего ответа.
1.5. Во время проведения устной части экзамена участники ОГЭ приглашаются в аудитории для получения задания устной части КИМ и последующей записи устных ответов на задания КИМ. В аудитории участник экзамена подходит к средству цифровой аудиозаписи и громко и разборчиво дает устный ответ на задания КИМ, после чего прослушивает запись своего ответа, чтобы убедиться, что она воспроизведена без технических сбоев.
1.6. Для проведения устной части экзамена необходимо подготовить:
- аудитории подготовки устной части экзамена (далее – аудитория подготовки), в которой участник ОГЭ заполняет бланк регистрации и ожидает своей очереди сдачи экзамена (в качестве аудиторий подготовки можно использовать обычные аудитории для сдачи ОГЭ). 
- аудитории проведения устной части экзамена (далее – аудитория проведения), в которых осуществляется запись ответов участники ОГЭ на задания КИМ. В каждой аудитории проведения одновременно сдают экзамен два участника, поэтому для них должны быть подготовлены два отдельных рабочих места. 
1.7. Каждая аудитория проведения должна быть оснащена аппаратурой, которая обеспечивает качественную цифровую запись и воспроизведение устного ответа участника (компьютером с гарнитурой) и установленным программным обеспечением (далее – ПО) рабочего места участника экзамена (далее – Станция записи ответов). 
1.8. Состав специалистов, которые должны быть заняты в проведении устной части экзамена по иностранным языкам:
	
	Кол-во организаторов
	Обязанности

	ППЭ
	1 технический специалист
(Количество определяется исходя из количества аудиторий проведения в данном ППЭ.
Рекомендуется назначать одного технического специалиста на 5 аудитории проведения.)
	Проверка готовности в каждой аудитории звуковоспроизводящей и звукозаписывающей аппаратуры,  инструктаж организаторов, техническая помощь, сохранение всех файлов из аудиторий на один носитель.

	Аудитория подготовки


	2 организатора (ответственный организатор и организатор)
	Проведение инструктажа по процедуре проведения устной части экзамена, заполнение бланков регистрации, обеспечение порядка в аудитории.

	Аудитория проведения
	2 организатора
(организатор в аудитории и оператор ПК)
	Организация аудиозаписи, проведение экзамена, контроль процедуры.

	Организатор вне аудитории
	1 организатор вне аудитории
	Контроль порядка.




1.8. Во время проведения устной части экзамена необходимо обеспечить правильное движение участников ОГЭ, чтобы те, кто сдал устную часть экзамена, не встречались с теми, кто ещё не приступал к сдаче экзамена. 
1.9. Количество используемых аудиторий, а также привлекаемых организаторов, определяется количеством участников экзамена и требованиями настоящей инструкции.

2. Порядок получения экзаменационных материалов.

За день до проведения устной части экзамена технический специалист получает из регионального центра обработки информации (далее – РЦОИ) электронный архив контрольных измерительных материалов (далее – КИМ) и загружает их на станции записи ответов.
В день проведения устной части экзамена технический специалист совместно с членом ГЭК получает из РЦОИ ключ доступа для расшифровки электронных КИМ и загружает его на все рабочие станции записи ответов во всех аудиториях проведения экзамена.

3. Проведение устной части экзамена

3.1. Выполнение заданий устной части экзаменационной работы предполагает ответ участника экзамена в форме монологических высказываний.
3.2. Участники экзамена приглашаются в аудитории для получения заданий устной части КИМ и последующей записи устных ответов на задания КИМ. В аудитории проведения участник экзамена подходит к средству цифровой аудиозаписи и громко и разборчиво дает устный ответ на задания КИМ. 
3.3. Участник экзамена выполняет экзаменационную работу с использованием компьютера (ноутбука) с установленным специализированным ПО (Станция записи ответов) и подключенной гарнитурой (наушниками с микрофоном).
3.4. Средствами специализированного ПО на мониторе компьютера отображается текст задания КИМ и записываются ответы участника экзамена. Участник экзамена взаимодействует со специализированным ПО самостоятельно, участие организаторов в аудитории при этом минимально (инициализация и завершение процесса сдачи экзамена в ПО).
3.5. После выполнения заданий КИМ участник ОГЭ прослушивает запись своего ответа, чтобы убедиться, что она воспроизведена без технических сбоев.

4. Особые ситуации в ППЭ

Технический сбой в работе аппаратуры

4.1.  В случае технического сбоя в работе аппаратуры, которая обеспечивает качественную цифровую запись и воспроизведение устного ответа участника (компьютера с гарнитурой), необходимо выполнить следующие действия:
- пригласить в аудиторию проведения технического специалиста для устранения возникших неисправностей:
если неисправности устранены, то сдача экзамена продолжается  на данной аппаратуре;
если неисправности не могут быть устранены, в аудитории устанавливается резервная аппаратура, на которой  продолжается сдача экзамена;
если неисправности не могут быть устранены и нет резервной аппаратуры, то участники, которые должны были сдавать экзамен на вышедшей из строя аппаратуре, направляются для сдачи экзамена на имеющуюся рабочую аппаратуру в этой аудитории в порядке общей очереди. 
Направлять участников ОГЭ в другую аудиторию проведения категорически запрещено.
4.2. Если технический сбой произошел до начала выполнения экзаменационной работы: участник ОГЭ не перешёл к просмотру заданий КИМ, то такой участник ОГЭ с тем же бланком регистрации может продолжить выполнение экзаменационной работы на этой же аппаратуре (компьютер с гарнитурой) (если неисправность устранена), либо на резервной аппаратуре (если неисправность не устранена). 
4.3.  Если технический сбой произошел после начала выполнения экзаменационной работы: участник ОГЭ перешёл к просмотру заданий КИМ, то принимается решение, что участник ОГЭ не закончил экзамен по объективным причинам с оформлением соответствующего акта (форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам») и направляется на пересдачу экзамена в резервный день по решению председателя ГЭК.
Форма ППЭ-22 «Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам» заполняется членом ГЭК совместно с руководителем ППЭ, техническим специалистом в двух экземплярах. Один экземпляр передается члену ГЭК, другой – участнику ОГЭ. Ответственный организатор в аудитории принимает экзаменационные материалы у обучающегося, вносит соответствующие записи в форму ППЭ-05-03-У «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории проведения», ставит соответствующую отметку в бланке регистрации  данного обучающегося, а участник экзамена расписывается в протоколе. Отметка организатора в аудитории заверяется подписью организатора в бланке ответов № 1 в специально отведенном для этого поле «Подпись ответственного организатора».
4.4. В случае возникновения у участника претензий к качеству записи его ответов (участник ОГЭ может прослушать свои ответы после завершения экзамена), необходимо пригласить в аудиторию технического специалиста для устранения возможных проблем, связанных с воспроизведением записи.
Если проблемы воспроизведения устранить не удалось и участник ОГЭ настаивает на неудовлетворительном качестве записи его устных ответов, в аудиторию необходимо пригласить члена ГЭК для разрешения ситуации, в этом случае возможно оформление апелляции о нарушении установленного Порядка. При этом необходимо проследить, чтобы на компьютере оставалась открытой страница прослушивания ответов, до разрешения ситуации завершать выполнение экзаменационной работы участника ОГЭ нельзя. До разрешения этой ситуации следующая группа участников ОГЭ в аудиторию не приглашается.
4.5. В случаях технического сбоя оборудования, выявления низкого качества аудиозаписи ответа, утери аудиозаписи ответа руководитель ППЭ составляет  служебную записку в присутствии технического специалиста, организатора в аудитории проведения, члена ГЭК. 
Обо всех особых ситуациях член ГЭК должен незамедлительно сообщать в  департамент образования. 
Руководитель ППЭ должен организовать информирование сопровождающих несовершеннолетних обучающихся обо всех нештатных ситуациях, для того, чтобы сопровождающие участников связались с их родителями (законными представителями)  и сообщили о случившемся.
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